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Stellenausschreibung
Haus- und Kirchwart:in (m/w/d) in Teilzeit, 50 % RAZ 

Die kleine aber feine evangelische Weihnachtskirchengemeinde in Berlin-Haselhorst sucht 
für sich und Ihre ebenso feine Schwestergemeinde in Siemensstadt ab Juni 2024 eine:n 
neue:n Haus- und Kirchwart:in (m/w/d).

Ihre Aufgaben
– Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung von Gottesdiensten und Veranstaltun-

gen in der Kirche und den Gemeindehäusern (z.B. Stühle, Tische, Weihnachtsbäume 
oder Bühnenelemente stellen, Kerzen, Altar & Kirchraum vorbereiten, Glockenläuten 
sowie Aufräumarbeiten nach Veranstaltungen)

– Aufsicht über den Zustand der Räume, Gebäude, Außenanlagen und des Mobiliars
– Koordinierung und Betreuung von Handwerkern und Firmen
– handwerkliche Tätigkeiten in kleinerem Umfang, Gartenarbeiten
– Verantwortung für die Überwachung, Wartung und Instandhaltung von technischen 

Geräten, Maschinen und Anlagen
– Einkaufs- und Fahrdienste nach Absprache

Unsere Erwartungen
– Freundlichkeit und Zugewandtheit im Umgang mit Menschen aller Altersstufen
– Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Flexibilität
– eigenverantwortliches und selbstständiges Handeln
– handwerkliche Fähigkeiten
– Führerschein Klasse B, PKW (Erstattung von Dienstfahrten ist selbstverständlich)
– Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC oder dem Smartphone (Mails, Kalender)
– Bereitschaft, von Zeit zu Zeit am Wochenende zu arbeiten (Arbeitszeitausgleich nach 

Arbeitstagen ist selbstverständlich)

Wir bieten Ihnen
– einen langfristigen Arbeitsplatz mit vielseitigen und anspruchsvollen Tätigkeiten
– vertrauensvolle Zusammenarbeit in einem multiprofessionellen Team
– Fort- und Weiterbildungsmaßnahmen, sowie regelmäßige Teilnahme an den Berufs-

gruppentreffen
– das Entgelt und die sozialen Leistungen, wie z. B. eine zusätzliche Altersversorgung, 

richten sich nach der Kirchlichen Arbeitsvertragsordnung der Evangelischen Kirche 
Berlin-Brandenburg schlesische Oberlausitz (TV-EKBO entsprechend TV-L)

Bitte richten Sie ihre Bewerbung bis zum 15. April an Detlev Hesse (Gemeindevorstand), 
schriftlich an die obige Adresse oder per Mail an gkr@ev-weihnachtskirche.de.


